Instrucciones Generales

1. Estd sujeta al pago de Patente toda persona (individuo, fideicomiso, sucesidn, sociedad corporacion, etc.) dedicada con fines de lucro
a la prestacion de cualquier sarvicio, a la venta de cualquier servicio, a la venta de cualquier bien, a cualquier negacio financiero o a
cualguier industria o negocio en los municipios del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, excepto lo que en otro santido disponga
la ley.

2. Toda persona sujeta al pago de Patentes, o su agente autorizado, estard obligado a rendir una Declaracién de Volumen de Megocio
en o antes de los cinco dias laborables siguientes al 15 de abril de cada afio contributivao,

3. El pago de Patente vencerd en plazos semestrales el primer dia de julio v primer dia de enero de cada afo. Se concederd un descuento
por pago anticipado de 5% a aquellos contribuyentes que paguen la Patente en su totalidad en o antes de los cinco (5) dias laborables
siguientes al 15 de abril de cada Ano Contributivo en cuestion.

4, Estén exentos del pago de Patente, entre otros, los servicios, ventas, negocios financieros /o cualguier industria o negocio cuando
su volumen de negocios no exceda de $5,000.

5. Lacasa u oficina principal preparard una Declaracidn por el Volumen de Negocios llevados a cabo en el municipio dende radica la
misma, incluyendo en dicha Declaracidn las Operaciones de Sucursales en el mismo municipio, si alguna. Se prepararan ademas
declaraciones por separado por el Volumen de Negocios llevados & cabo en otros municipios donde la casa u oficina principal tenga
sucursales, oficinas, almacenas, entre otros. Todas las declaraciones se rendirén al Director de Finanzas del municipio donde radica
la casa principal y copia de cada declaracidn al municipio gque corresponda.

6. Por Afo de Contabilidad se entendera el Afio Matural o Afo Econdmico terminado dentro de dicho Afo Matural. El Ano de Contabilidad
serd igual al utilizado para preparar y rendir la Planilla de Contribucién sobre Ingresos. Si no se rinde planilla, entonces el Afo.de
Contabilidad sera el Afo Matural.

7. Enla partida 1, encasillado 2, se incluird el Volumen de MNegocios de cualquier servicio prestado aungue no tenga oficina establecida.

8. Seentenderd por "servicio" aquellas operaciones llevadas a cabo por toda industria o negocio de prestacién de servicio al usuario o
consumidor, inclusive pero no limitado a los servicios profesionales. El término "ventas" significa aquellas operaciones llevadas a
cabo por toda industria o negocio consistente en la venta de bienes al detal o al por mayor.

9. Elngreso Bruto Devengado por los bancos comerciales, asociaciones de ahorro y préstamos, bancos mutualistas o de ahorro sujetos
al Pago de Patentes se distribuira entre las sucursales de acuerdo con la proporcién gue guarden todas las Clases de Depdsitos de
la Sucursal con los Depositos Totales de la Organizacion en Puerto Rico.

10. En el encasillado 4 “Otros Negocios Financieros" se incluird toda industria o negocio consistente en servicios y transacciones de
compaiiias de financiamiento, compafias de inversion, agencias de cobro v cualguier otra actividad financiera llevada a cabo por
cualguier industria o negocio.

11. Serd requisito el gue se acompafe junto con la Declaracién, copia de la Certificacidn de Galones de Gasolina comprados, v el
porciento de Beneficio Bruto bajo las cuales operaron.

12. Si el Volumen de Negocios excede de $1,000,000 la Declaracion deberd estar Certificada por la persona o su Agente Autorizadao, v
DEBE ESTA ACOMPARARSE CON UN ESTADO DE GANANCIAS ¥ PERDIDAS, ESTADD DE SITUACION ¥ ESTADO DE FLUJO DE
FONDOS, CERTIFICADOS, POR UN CONTADOR PUBLICO AUTORIZADO, correspondients al Afio de Contabilidad inmediatamente
anterior. 5i el Volumen de Negocio no excede de $1,000,000 de ddlares, la Declaracidn DEBERA ACOMPANARSE CDN‘ UNA COPIA
DE LA PAGINA O ANEJO DOMDE SE DETALLAM LOS INGRESOS BRUTOS Y GASTOS DE OPERACIONES SEGUN FUERON
SOMETIDOS AL SECRETARIO DE HACIENDA PARA FINES DE LA PLANILLA DE CONTRIBUCION SOBRE INGRESOS. Estos documentos
deberdn estar acompanados de una Certificacién del Contribuyente (ver pagina 1 de la Declaracién} de que los mismos son copia
fiel v exacta de los radicados ante el Departamento de Hacienda en la Planilla de Contribucidn sobre Ingrasos.

13. La declaracion de Volumen de Negocios deberd ser jurada ante cualguier funcionario de la Oficina del Director de Finanzas u otra
parsona autorizada a tomar juramento en el Estado Libre Asociado de Puero Rico.

14, Se penalizard por no rendir esta Declaracién dentro del término prescrito por ley, a menos que se demuestre que tal omision se debe
a causa razonable y que no se debe a descuido voluntario. SE ADICIONARA A LA PATENTE 5%, S| LA OMISION ES POR MENOS DE
30 DIAS, ¥ 5% ADICIONAL POR CADA PERIODO O FRACCION DE PERIODO ADICIONAL DE 30 DIAS MIENTRAS SUBSISTA LA
OMISION, SIN QUE EXCEDA DE 25% EN TOTAL.

16, Verifique si el municipio le ha establecido a su tipo de negocio una Tasa Contributiva menor o Exencién Completa con el propésito
de incentivar su establecimianto en determinadas dreas.

16. Si una casa u oficina principal tuviera més municipios donde opere o mantenga oficina, adicionales a los ya anctados en los
espacios disponibles en la pagina 2 de la Declaracion de Volumen, favor de incluir detalle en una hoja adicional.

17. La informacién contenida en la Planilla de Contribucion sobre Ingresos serd considerada de carécter confidencial; y
todas las penalidades, viclaciones y restricelones relacionadas al uso de dicha informacién, que dispone el Cédigo
de Rentas Internas de 1994, segin enmendado, aplicardn a los empleados municipales y a cualquier persona que
tenga acceso a dicha informacion.




